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一、电脑端使用说明 

注意：请不要使用电脑自带的 IE 浏览器，建议使用 QQ 浏览器、百度浏览器、  

搜狗浏览器、360 浏览器……如遇到无法登陆或其他异常情况建议更换浏览器解决。 

复制网址后，到浏览器打开，一定不要在电脑版微信直接打开。  

1、登录网上报名系统 

   输入网址进入登录界面 

正确填写用户名和密码，点击“登录”按钮，进入“信息修改”界面设置参赛队信息；

该用户名和密码由承办方提供，解释权归承办方所有，无特别原因， 账号长期有效，

无需再申请（即该承办方组织的比赛都能使用）。正确填写参赛队信息后，点击“保

存”按钮 ，完成参赛队信息设置。  

注：所有标*的内容都为必填项。 
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2、选择赛事 

注：若只有一个比赛，则不需要选择赛事。 

 

 

3、人员管理 

 

进入【运动员管理】界面，点击         进行添加运动员、教练员、队医等职务

人员信息。 
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4、添加人员 

正确填写人员姓名、国籍、职务等信息 

港澳台与外籍可填写护照号或证明材料号； 

中国人员填写身份证号码，性别及出生日期可自动生成（港澳台与外籍运动员需手动

填写）； 

年级信息根据规程，只有组别设置以年级划分的比赛需填写，以年龄划分组别的比赛

可不填写； 

职务根据相应身份选择为运动员、教练、队医或工作人员； 

证件照先点击“相框”找到相应的照片，确认后进入裁剪页面，调整适当大小后确认

上传。  

填写完成后点击“保存”按钮。  

注：标*的为必填项 
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5、个人项目报名 

 

点击个人项目报名，进入报名界面，从左侧运动员列表处选择运动员，符合当前运动

员报名的个人项目级别会自动显示在中间列“可报名级别”列表（系统根据该运动员

的出生日期或年级的划分条件自动筛选出该人员可报名级别） 

勾选级别右侧 自动报名成功， 

同时界面最右侧“已报名级别”里面会出现已经报名成功的级别信息。 

如需取消报名，点击级别右侧 取消勾选状态，

即可取消当前报名。 

 

注：如发现级别后面没有可勾选的□，按住键盘 Ctrl 健后滑动鼠标滑轮，进行网页显

示比例放大/缩小，直到出现□为止。 
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6、团体项目报名 

 

点击团体项目报名，进入报名界面，在左侧项目级别处选择报名级别，右上方出现当

前级别报名情况， 

点击 会出现该级别可报名的人员名单，选择报名人员后点击保存即报名成功； 

同时，当前报名和右下方已报名数据中都会显示出报名成功的运动员信息。 

例如混双品势为一男一女 2人一组，选择 2 人后点击提交完成一组报名，  

同样方法再次操作完成第二组报名。 

 

如需取消团体项目报名，找到想要取消的小组，直接点击右侧删除按钮，即可成功取

消报名。 

同样的方法，如需修改组内人员信息，点击右侧编辑，可进入修改界面。 
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7、报名表下载 

 

在【运动员管理】界面，点击 ，即可导出报名数据，请务必仔细核对报

名数据信息。 

 

8、报名缴费 

 

进入报名缴费页面，点击 ，扫描二维码进行缴费，或者通过赛方提供的其他
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缴费方式进行缴费。 

 

缴费成功后截图保存缴费证明，点“上传凭证”框，即可上传缴费证明。 
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二、手机端使用说明 

1、进入小程序 

扫描下方二维码，进入微信小程序。 
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2、进入比赛报名 

找到要报名的比赛，点击比赛名称进入赛事，点击 进入赛事报名。 
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3、登录报名系统 

输入账号密码，点击登录，进入个人中心。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

在登录页面，可以点开使用说明查看操作教程。 

同时也可以下载竞赛规程等组委会附件。 
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4、添加人员 

进入人员管理页面，点击 进入新增人员页面。 

注：所有标*的内容为必填项 

证件照可以直接拍摄，也可以在手机本地上传。 

若国籍选择中国，输入姓名、证件号码后将自动带出性别、出生日期，若选择港

澳台或外籍人员则需要手动填写。 
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5、个人报名 

进入个人报名页面，点击运动员姓名，在右侧勾选要报名的级别， 为报名成功。 

如若要取消报名，再次点击勾选， 为取消报名。 
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5、团体报名 

进入团体报名界面，找到想要报名的级别，点击级别左侧的         

添加团体小组，选择运动员，进行报名。 
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6、报名表下载 

进入个人中心界面，点击报名信息，可以查看报名情况，下载报名表。 

注：苹果手机用户会提示错误，点击右上角         选择“其他应用打开”选择手机

里面的 WPS 打开，可以正常查看报名信息。 
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7、报名缴费 

进入到个人中心页面，点击            将会弹出缴费二维码，和上传缴费凭证界面 

将缴费码截图保存，打开微信扫一扫进行缴费付款，付款记录截图保存，再回到报名

缴费界面，点击 上传缴费凭证即可。 

 


